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Hacrosimee mnonoxeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUHU C JIEMCTBYHOIIUM
3aKoHoAaTeabcTBOM Poccuiickoii ®@enepauun, DenepanbHbBIM 3aKOHOM  OT
20.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpa3zosanuu B Poccuiickoit @enepauuny», Y CTaBOM
denepalbHOrO TOCYIapCTBEHHOTO OIO/KETHOIO 00pa3’0BaTEIbHOI0 YUYPEKICHUS
seicIIero oopaszoBanus «Ka3zaHckas rocyaapcTBeHHas KoHcepBaTtopust umenu H.I'.
A umranoBa» (nmanee - Koucepsaropusi), llpaBuiiaMu BHYTpEHHEro TpYIOBOIO
pacnopaaka  Kouncepsatopum, Mucrpykumen 110 JIEJIONIPOU3BOICTBY

KoHCcepBaTOpHUH U JIPYTUMH JIOKAJIbHO-HOPMAaTUBHbIMU akTamMu KoHcepBaTopuu.
1. O01mKe noJ1oKeHHs

1.1.  Hacrosuiee rmosiokeHue oOIpeaeser Ha3HadyeHue, LeNny, 3alayu,

dYHKLMH, IIpaBa, OTBETCTBEHHOCTb U OCHOBBI JI€ATEJIbHOCTU KaHIEISAPUH.

b2 KB.H]_[EJ'IH[JHH OCYLUECTBIIACT JOKYMECHTAILIHOHHOC obecrneueHue

OJEATCIIBHOCTH KDHEEp BATOPHH.

1.3. Kanuensapus SABJISIETCS CTPYKTYPHBIM oJpa3aeiicHuEM

KoHcepBaTopuu U Nog4uHsAETCSA peKkTopy KoHcepBaropuu.

1.4. B cBoell n1eaTeJIbHOCTH KaHLENApHUS PYKOBOJICTBYETCS: JeHCTBYIOIIAM

3dKOHOOATCJIIBCTBOM.

- HOPMATHBHO-IIPaBOBbIMH aKTaMH M MCTOAHYCCKHMH MATCPpHAJIdAMH B

obsacTu JACJIOIIPOHU3BOACTBA H APXHUBHOTO J1CJI4.

- YcraBoM KoHcepBaTtopuu.

- JIOKaJIbHO-HOPMATHUBHBIMH aKTaMH KDHCEPBHTGPHH H HACTOAIIIHM

[MOJIOKEHHEM

1.5. 3aBeaywimmii U japyrue pabOTHUKU KaHILENSAPUM HA3HAYAIOTCS Ha
JIOJDKHOCTH U OCBOOOMIAIOTCS OT 3aHMMAEMBbIX JOJKHOCTEW NPHUKa3OM pPEKTOopa
KoHcepBaTopud B COOTBETCTBMM C  JCHCTBYIOIIMM  3aKOHOAATEIbCTBOM

Poccunckon Denepaluu.



2.CTpykTrypa

2.1.  Ksamudukaumonnsie TpebOoBanus, (QyHKIMOHAIbHBIE OOS3aHHOCTH,
MpaBa, OTBETCTBEHHOCTh 3aBEJYIOILEro M Jpyrux pabdOTHHUKOB KaHLUEISIPUH
periaMeHTHPYIOTCS JI0JIDKHOCTHBIMH MHCTPYKLHSIMH, YTBEPXKIAeMbIMU PEKTOPOM

KoHcepBaTtopuu.

2.2. Kannenspuio BO3rjaBisieT 3aBeAyHOLIWH, Ha JIOJDKHOCTB KOTOPOIO
HazHauaeTcs IUIO, UMelollee cpeaHee mnpodeccroHanbHoe obpazoBaHue Oes3
npeabsaBieHus TpeOOBaHUIA K CTaKy paboThl WM HavalbHOE MPO(ECCHOHANBHOE

oOpa3oBaHKe U CTaX PabOoThI MO CMELHAIBLHOCTH HE MEHEE 3 JIeT.

2.3. B mepuoj OTCYTCTBMS 3aBe/lyIOILEro KaHUeJspHel ero o0s3aHHOCTH

MCTIOJTHAET Ha3HAYeHHbIN npukazoM pektopoM KoHcepBaTtopyuu Apyroi paboTHHK.

2.4. 3aBenyroiuid  KaHUENSApUEH WM JIMIO, HMCIOJHSAKOIIEE €ro
00A3aHHOCTHA, MMEIOT MNpPaBO MOJANMCH JOKYMEHTOB, HaIlpaB/IsSeMbIX OT HMEHH

KaHIIEJISIPHH 110 BOITpOCaM, BXOAAIIHM B €€ KOMIICTCHLH HO.

2.5. B KaHuensIpuH HMEIOTCs ILUTaMIbl JJIsS PErMcTpalMyd BXOMSIIEH U

MCXO/ISIIEH KOPPECTIOHACHLMH, I1e4aTh ISl JOKyMEHTOB.

2.6. KaHuenspusi OCyIIECTBISET CBOIO JEATENbHOCTh BO B3aMMOJEHCTBUH C
NPYTHMH CIy’)KO0aMHU U CTPYKTYPHBIMH IT0/Ipa3/ieJICHUSIMU KOHCEPBATOPHH, a TAKKE

B MpejiesaX CBOe KOMITETEHIMH CO CTOPOHHUMHU OpraHu3alHsaIMy,

2.7. 3a HeHajexallee MCIOJHEHHE IOKHOCTHBIX OO0S3aHHOCTEU W
HapylleHWe  TPYAOBOM  JMCUMIUIMHBl  PaDOTHUKH  KaHLENAPUM  HECYT
OTBETCTBEHHOCTH B MOPSIIKE, [pelyCMOTPEHHOM JIEUCTBYIOIIUM
3aKOHOIaTe/IbCTBOM. HacTosliee MmojgoKeHue, CTPYKTypa U LUTATHOE pacIliiCcaHHue

KaHIESIPHHA YTBEPXKAAIOTCs peKTopoM KoHcepBaTopHH.



3. 3apaun.

3.1. Begenue H COBEpILIEHCTBOBAHHE JIeJIONPOU3BO/ICTBA B
KoHcepBaTopuu.
3.2. [TogrotroBka u odopmieHHe [JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUMU C

JIEHCTBYIOLLMMH CTaHdapTaMU U IpaBUJIaMH.
3.3.  OnTumuzaums CUCTEMbI JOKYMEHTO000POTa B KOHCEPBATOPUH.

3.4. OpraHu3alMOHHO-METOAMUYECKOE pYKOBOACTBO, KOOpAMUHALMSA U

KOHTPOJIb ACATCIIBHOCTH CTPYKTYPHBIX HDHPHBHEHEHHE KOHCCPBATOPHH IIO

BOITpOCaM AEJIOIIPOM3BOACTBA H APXUBHOTI'O Jicja,

33 KGHT]’JDJIL 3a IMIPOXOXKICHHCM W HCIIOJIHCHHCM JOKYMCHTOB B

KoncepBaropuu.

3.6. BHE,E[DE:HHE HOBBIX METOJO0B ACNOIIPOH3BOACTBA, B TOM HHCJIE Hd OCHOBC

HCIIOJIB30BdHHA COBPCMCHHBbIX HHCE)'DPME:IH,HDHHBIX TEXHOJIOT'HUH.

3.7. Yuactue B npeAenax CBOEHM KOMIIETEHUMHM B IIOATOTOBKE H

UCIIOJIHEHUH YIIPABIEHYECKUX PEIIeHUH pyKOBOACTBa KoHcepBaTopuu.
4. DyHKIHH

4.1. JoxymeHTanMoHHOe oOecnieyeHue aesaTenbHOCTH KoHcepBaTopHH,
CBOEBpeMeHHasi 00paboTka nmocTynalroumeid U OTIpaBiIseMOl KOpPpPECHOHIEHIIHH,

JOCTaBKa €€ [10 Ha3HA4YCHH KO

4.2. KoHTposb 3a cpoKaMM UCTOJIHEHHMS JIOKYMEHTOB M UX MPaBUIIbHBIM

odbopMIIEHUEM.

4.6. Perucrpauusi, ydeT, XpaHEHHE M Mepeladya B COOTBETCTBYIOILHE

CTPYKTYPHBIE€ NOAPA3IEIECHHUS JOKYMEHTOB TEKYIIEro JeJ0NpOU3BOICTBA.



4.7. Meroauyeckoe pPYKOBOJACTBO 3a BeIE€HHEM JEJIONPOU3BOJICTBA B
MOJApa3AeIeHUAX, KOHTPOJIb 3a IPaBUIBHBIM (OPMUPOBAHHEM, XPAHEHHEM W

CBOEBPEMEHHOM cllayeil 1eN B apXUB.
4.8. Ileuyars ci1y)keOHBIX JIOKYMEHTOB.

4.9.  OcyuiecTBieHne B Ipejienax CBOeil KOMIETEHIMH HHBIX QYHKIMH B

COOTBETCTBHH C LI€JIAMH U 3aayamu KoHcepBaToOpHH.
S. [IpaBa u 006sI3aHHOCTH.
5.1. Kanuensipusi umeert npano:

- mojgy4atb rmnocrynawomue B KoHcepBaTOpui0 JIOKYMEHTBI W WHBIE
MH(QOPMALlMOHHbIE MaTepHalbl 10 CBOEMY NpPO(GUI0 JeSTENbHOCTH  JUIs

O3HaKOMIJIEHH, CUCTEMATH3HPOBAHHOTO Y4yeTa K UCIT0JIb30BAHHUS B pﬂﬁﬂTE;

- 3alpaliMBaTh M Mojy4daTh OT pykoBojacTBa KoHcepBatopud u ee
CTPYKTYPHBIX TMOJpa3iejieHud HH(OPMaLUI0, HEOOXOAUMYIO IS BBIIOJHEHUS

BO3JIOJKEHHBIX HA Hee 3a71a4 U PYyHKIIUH;

- OCYLIECTBIIATh B Mpejie/iaX CBOEH KOMIIETEHLIHU TPOBEPKY M KOOPAHHALIHIO
JIeATENIPHOCTH  CTPYKTYPHBIX I0JIpa3/ie/leH|ii KOHCEPBATOPUH II0 BOIPOCAM

ACJIOIMPOH3BOCTBA,

- BO3BpalllaTh MCIOJHUTENAM Ha J0pabdoTKy O(OpMIIEHHBIE ¢ HapyllIEHHEM
YCTAHOBJICHHBIX TPABUJ TPOEKTHI JOKYMEHTOB, JaBaTh pPEKOMEHIALMH II0

YCTPAHCHHIO BBISABJIICHHBIX HEJOCTATKOB,

= BHOCHTD NpEaJIOKCHHAA 1O COBCPIICHCTBOBAHHKO CHCTCMBI

ACJTOIIPOU3BOACTBA B KOHCEPBATOPHH,

- y4aCTBOBAaTh B COBCLIAHUAX IIPH PaCcCMOTPEHHHU BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K

KOMIIECTCHIIMHK KaHLECIIAPHH.

5.2. Kanuensapus o0s3aHa:



- TOJy4YaTb TMOCTYMAaKIIWE B KOHCEPBAaTOPUIO HOKYMEHTHI W  MHBIE
WH()OPMAIMOHHBIE MaTepualibl 10 CBOEMY MPOPHIID NEATEIBHOCTH JUIs

O3HAKOMJICHH A, CHCTEMATH3HPOBAaHHOTO YY€Ta U HUCII0JIb30BaHUA B pﬂ.ﬁﬂ'Tﬂ;

- OPI'dHH30BBIBATE OINCPATHBHYHO H Ka4Y€CTBCHHYIO MO OTOBKY H HCITIOJIHEHHIO
AOKYMEHTOB, OCYLUECTBJISATL BEIACHUE ACJIOINNPOU3BOACTBA B COOTBETCTBHH C

JEHCTBYIOIMMHU NPaBUJIaMU U UHCTPYKIHSIMU
6. OTBETCTBEHHOCTD.
6.1. CoTpyIHMKH KaHLIEeJISPUH HECYT MEePCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34:

- BBINIOJTHEHUE BO3JIOXKEHHbBIX HA KaHLEJIpUo GYyHKIMI U 3a/1a4;

COXPaHHOCTh JJOKYMEHTAIINU;
. BBINIOJIHEHHE €€ pa0OTHHKaMU CBOMX (DYHKIIHOHAJIBHBIX 00S3aHHOCTEH;

- coOM0ieHHe pabOTHUKAMM KaHLEISIPHH NPABUII BHYTPEHHETO TPYIOBOTO

pacropsiika, IpOTHBOIIOXKAPHOW 0€30MacHOCTH U TEXHUKH 0€301aCHOCTH,

. BEJICHHE [IOKYMEHTALlWH, MPEAYCMOTPEHHOH JIEHCTBYIOIIMMHA HOPMATHBHO-

[IPABOBBIMH aKTaMH,

- NPEAOCTaBJICHHE B YCTAHOBICHHOM MOPSIZIKE JOCTOBEPHOM CTAaTHCTUYECKOM

1 UHOM HH(bupmauuu 0 JIEATEIbHOCTHU KaHLICIISPHH;
- FOTOBHOCTh KaHLENAPUU K padOTe B YCIIOBHUSX Ype3BblYaHBIX CUTYyaLUH.
7. Bzaumoaencreue.

JUis  BbIIONHEHUs GYHKUMA M peaiM3aliM TIpaB, IPELyCMOTPEHHBIX
HACTOSAIIMM  TIOJIOXKEHHEM,  KaHLEeIspus  B3aUMOJICHCTBYET CO  BCEMU

noapasaeneHusiMu Koncepsaropuu no Borpocam:
. BEJIEHUs J1eJIONPOU3BOJICTBA;

= OpraHH3dalMHd KOHTPOJIA H NMIPOBEPKH HCIIOJIHEHHS YKa3zaHUH KAdHILCTAPHHA,



MOATOTOBKH K NMpeICTaBICHHIO JOKYMEHTOB;

nepeaayy BXOAAIIeH KOPPECTIOHACHLIMH U ITPHEMa UCXOISILEH.
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