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1. OBIIME ITOJIOXKEHUA

1.1. YuebGusrit otnen Kazanckoit rocygapctBenHoi koncepsatopuu umenu H.I'. XKuranosa
(masee — YueOHBIM OTHAEN) SBISETCS AJAMUHUCTPATUBHBIM CTPYKTYPHBIM IO/pa3ciCHUEM,
KOTOPOE OCYILIECTBIISICT HENOCPEACTBEHHYIO OpraHU3alMI0 U KOOPAUHALNIO y4eOHOIl paboThI 1o
OCHOBHBIM 00pa30BaTeIbHBIM IIPOrPaMMaM BBICHIETO MPO(ECCHOHATEHOTO 00pa30BaHMUsL.

1.2. YueOHbIi oTAen B paboTe pPYKOBOACTBYETCS 3aKOHOAATEIBCTBOM Poccuiickoii
®denepannn, 3akoHoMm «O0 obpazoBanuu B Poccuiickoit denepanuny», YcraBom Koncepatopuu,
[IpaBuiiaMu BHYTPEHHErO pacmopsiika, o00pa3oBaTeNIbHBIMM CTaHAAPTaMH, JIOKAIbHBIM U
HOpMaTUBHBIMH akTamMu KoHcepBaropuu u T.JI.

1.3. OcHoBHO#1 3amayeil YyeOHOro oTHENa ABISETCS IUIAHUPOBAHUE, OpraHU3aIMA,
COIIPOBOKJCHHE M KOHTPOJIb 00pa30BaTENLHOTO IMpOIEcca MO OCHOBHBIM 00pa3oBaTEIbHBIM
nporpaMMmaM BBICIIETO OOpa30BaHMS; CO3JaHUE YCIOBUH, CHOCOOCTBYIOIIMX IOBBIIICHUIO
Ka4eCcTBa NOATOTOBKH CIEIUAIUCTOB, IyTEeM COBEPUICHCTBOBAHMS Y4eOHO-METOIMYECKOM
paboThL.

2. HEJIX U 3AJAYAN
2.1. OGecneuenue yuebHoro mpouecca B KoncepBaropuu.

2.2. Peanuzanus enuHoil crpaterun Konceparopuu B pemieHn# 3a1a4 00pa3oBaTeIbHOTO
nporecca.

2.3. CoBepllIeHCTBOBaHNE JOKYMEHTAIMH, pErIaMeHTHPYIOIIel yueOHbIN poIecc.

2.4. IlnaHnupoBaHue, OpraHu3alMs M KOHTPOJIb TEKYyLIero y4yeOHOro mpolecca B
KOHCEpBAaTOpPUU.

2.5. Koopmunanust paboTbl (GakyabTeToB, KadeAp W IpYrUX NOJpa3[esieHUuil 1o
obecrnevyeHno yueOHOro mpoiiecca.

2.6. BB@Z[GHI/IG JOKYMCHTAIMM W IOATOTOBKAa OTYCTHBIX JAHHBIX KOHCECPBATOPHU 110
BOIIpOCaM, CBA3aHHBIMU C y‘Ie6HLIM mponeccom.

2.7. Yyer, pacnpeziesieHue U KOHTPOJIb BBINOJIHEHUs yueOHOW Harpy3ku Kadeapamu.
2.8. Ob6ecnieuenue yueOHbIX MOJIpa3ieneHuii O1aHKaMu y4eOHO-0TYETHOM JOKYMEHTAIUH.
3. DYHKIIUU YYEBHOI'O OTAEJIA
3.1. Y4eOHblIil 0TeN BBINONHSET ciieaytolmne GyHKINN:

— pa3palboTka U €XerogHoe OOHOBJIEHHE PabOYMX Yy4eOHBIX IUIAHOB B COOTBETCTBHUHU C
o0pa3oBaTebHBIMH CTaHJapTaMu;

— COCTaBJICHHE U KOPPEKTUPOBKA IparKOB yueOHOTO MpoLecca;

— OTIOBEIICHHE 3aBEAYIONINX KadeapaMu 0 BHOCUMBIX B yU€OHBIC IJIaHBI H3MEHECHMSIX

— KOHTpOJIb BBINIOJHEHUSI YYEOHBIX IUIAHOB M Y4eOHOH Harpy3ku mpodeccopcKo-
IPENoAaBaTEIbCKOTO COCTaBa U KOHIIEPTMEHCTEPOB, U Kadeap B IEI0oM;

— COCTaBJICHUWE DPACIUCAHUN TPYNIOBBIX 3aHATHH, 3a4€THO-3K3aMEHALMOHHBIX CECCHH,
HTOT'OBBIX I'OCYJapCTBECHHBIX aTTeCTaHI/Iﬁ;

— pacnpeseneHre ayaAuTopHoro (oHja Uit odecneueHus yueOHOro nporecca;

— KOHTPOJIb 32 XOJIOM BBINIOJTHEHUS PAcIMCaHUsl YUeOHBIX 3aHATHH, 3a4€TOB, YK3aMEHOB,
aHaJU3 Pe3yJIbTaTOB 3a4E€THO-IK3aMEHAIIMOHHBIX CECCUH;



— TMOArOTOBKAa COBMECTHO C JICKAHATOM M PEKTOPATOM NPOBEAEHUS HUTOTOBOU
rOCyJapCTBEHHON  aTTecTalliy, MOJArOTOBKAa JOKYMEHTAalMM K O3K3aMEHaM HTOTOBOM
rOCyIapCTBEHHOM aTTECTAllUU;

— othopmiieHHE TUTUIOMHOM JOKYMEHTAIINH, AUILIOMOB O HEMOJHOM BBICIIEM 00pa30BaHUU,
aKaJeMUYECKUX CIPABOK, 3a4CTHBIX KHIDKEK, CTYJACHUECKHX OWUIeToB, oopmileHHEe W Bblaya
COpaBOK 00 O0OY4YeHHMM, BBITUCOK W3 3a4YETHBIX KHUXKEK W JPYrod [JOKyMEHTalUU IpU
HEOOXOIMMOCTH;

— KOHTPOJIb 3a MOCEIAEMOCTBIO 3aHATUM CTYIEHTAMU;

— OCYUIECTBJICHME W KOHTPOJIb 32 IIEPEBOJAMH, BOCCTAHOBJIEHUSMH, OTUHUCICHUSIMH
CTYJIEHTOB, 32 NIPEJOCTABICHUEM aKaJEMUYECKUX OTIIYCKOB;

— KOHTPOJIb 32 ABMKEHUEM KOHTUHI€HTA CTYJEHTOB;

— KOHTPOJb 3@ CJauel 3a4eTOB M SK3aMEHOB CTYJIEHTAMH B IPOMEXYTOYHBIE M
JIOTIIOJTHUTEIIbHBIE CECCUU;

— KOHTPOJIb 32 COCTOSIHHMEM O(OpMIICHUS y4eOHOW M METOJIUYECKOW TOKYMEHTAllMu Ha
kadempax.

— COJCICTBUE B TEXHUYECKOM OCHAIICHUH MPOBE/ICHUS yUCOHBIX 3aHATHIA,

— 0OHOBJIEHHE BHYTPUBY30BCKOW HOPMATUBHOW M y4€OHO-METOJIMYECKOU JTOKYMEHTAIUH,
peraamMeHTupymoomed y4eOHbI Tpoliecc; BHECEHHE NPEUIOKEHHH IO IUJIAaHUPOBAHUIO U
COBEPUIEHCTBOBAHUIO Y4€OHOT0 Mpoliecca;

— TOArOTOBKAa JOKYMEHTOB [0 MOHUTOpMHTaM MuHHCTepcTBa 00Opa3oBaHMs,
MunuctepcTBa KyJnbTypbl P®, mpemocraBiieHHe CTAaTUCTUYCCKUX TAHHBIX MO O(HIIHATHHBIM
3ampocaM BbIIIECTOSALIUX BEJOMCTB;

— odopMIICHHE U BEJCHHE JIMYHBIX JEJI CTYJCHTOB, MTOJATOTOBKA M Tiepeadya X B apXuB
KoHncepBaropuu;

— OCYIIECTBIIEHWE KOHTPOJIS BBIMOJHEHUS WHOCTPAHHBIMU CTYACHTaAMHU y4EOHBIX IJIAHOB,
dbopMupoBaHUe TPH HEOOXOAUMOCTH UHIUBUAYATBHBIX YI€OHBIX TIAHOB, MPEIyCMaTPUBAIOIINX
NEPEeHOC U3yYeHUs TUCLHUIUIMH ¢ 00JIee paHHUX KypcoB Ha 0oJiee MO3/IHUE;

— TIOATOTOBKAa COBMECTHO C JEKaHAaTOM JIOKYMEHTOB K TOCYAAapCTBEHHOMY
JTUIEH3UPOBAHUIO, AaTTECTAllMd W aKKpeauTanuud (B COOTBETCTBUM C HaIpaBICHUSIMHU
JESITEIILHOCTH).

4. OPTAHU3AIUA PABOTHI YYEBHOI'O OTAEJIA

4.1. YyeOHBI OTIEN BBIHOJHIET BO3JIOKEHHBIE HA HEro OOSI3aHHOCTA COBMECTHO C
peKTopaToM, JEKaHAaTOM, 3aBeAyIIIMMHU Kadenpamu, MpodheccopCKo-MPenoaaBaTeIbCKUM
COCTaBOM M JIPYTUMH CTPYKTYPHBIMU NoApa3aeneHussMu KoncepBatopun.

4.2. V4eOHbBII OTHEeN HAXOOUTCA B HEMOCPEICTBEHHOM MOJYMHEHHM MpOpEeKTopa IIo
yueOHO-BOCIIUTATEIbHOU paldoTe;

4.3. PykoBoacTtBO Y4eOHBIM OTACIOM OCYIIECTBISICT HadalbHUK YYEeOHOrOo OT/ena,
KOTOPBI Ha3HAYaeTCs U OCBOOOXKIAETCS OT IOJDKHOCTU MPUKA30M PEKTOPA.

4.4. IIpaBa 1 0043aHHOCTU COTPYIHUKOB U HaYaJIbHUKA Y4eOHOro OT/ena ONpeaAesstoTCs
JIOJPKHOCTHBIMHM MHCTPYKIMSIMU, KOTOPBIE B YCTAHOBJIEHHOM HOPSAJIKE YTBEPKAAKOTCA PEKTOPOM.

4.5. Ha nepuoj OTCYTCTBHS HadaJlbHUKA Y4eOHOro OT/IeIa UCIIOIHEHUE ero 00s3aHHOCTEeH
MOXET BO3JIaraThCsl Ha MHOIO COTPYAHUKAa Yy4eOHO-BCIIOMOTaTEIbHOIO MEepCoHana 10
NPEJCTAaBICHUIO PEKTOPA WK MPOPEKTOpa M0 yueOHO-BOCIIUTATEIbHOI padoTe.

5. IPABA

5.1.J1aBaTh CTPYKTYpPHBIM MOJpa3JeiICHUSIM U OTIEIbHBIM CIEIUAINCTaM YKa3aHUs IO
BOIpocaM y4eOHOTo mpoliecca.



5.2. TpebGoBaTh W moOdy4aTh OT APYTUX CTPYKTYPHBIX IMOAPA3IACICHUA KOHCEPBATOPUU
HE00XO0UMbIe JOKYMEHTBI U MaTepualbl 0 BOIpocaM yueOHOIl paboThI.

5.3. BecTu nepenucKy 1o BOmpocam, BXOISIINM B KOMITIETCHITMIO Y4eOHOTO OT/IeNa, a TAKXKE
10 IPYT'MM BOIIPOCaM, HE TPEOYIOIINM COTJIACOBAHMS C PYKOBOJACTBOM KOHCEPBATOPHUHU.

5.4. IlpeacraBUTENLCTBOBATH OT UMEHU KOHCEPBATOPHH IO BOIIpocaM y4eOHOM paboThl BO
B3aMMOOTHOUIEHUSAX C TOCYJAPCTBEHHBIMH W MYHHUIIMNAIbHBIMM OPraHHU3aLUsIMHU, a TaKkKe C
JPYTUMU TMPEANPUITUIMEU, OPTraHU3ALUIMU, YUPEIKICHUSIMHU.

5.5. IIpoBOAMTH COBEIIAHUS 110 BOIPOCAM OpraHU3aluy YIeOHOT0 MPOoLIecca U y9acTBOBATh
B TAKMX COBEIIAHUAX.

5.6. B HeoOXOIMMBIX CilydasX, MpPU PELIEHUH BOIPOCOB, CBSI3aHHBIX C MOPYYCHHEM
PYKOBOJICTBa KOHCEpPBAaTOPUH, MPHUBJIEKATh B YCTAHOBJICHHOM MOpPSAIKE K COBMECTHOU pabote
COTPYAHHUKOB JIPYTUX CTPYKTYPHBIX MOJIpa3ieJIeHI KOHCEPBATOPHUH.

5.7. laBaTh pa3bsACHEHHUs, PEKOMEH/IALMYU U YKa3aHUsI [0 BOIIPOCaM Y4eOHOT0 Iporecca.
6. OTBETCTBEHHOCTbDb
6.1. HayanpHuK yueOHOr0 OT/A€1a HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a!

6.1.1. CootBercTBUE 3aKOHOJATENBCTBY  M3[JaBAaEMbIX  y4e€OHBIM  OTAEIOM H
MOAMKUCHIBAEMBIX PYKOBOJIUTEIIEM MHCTPYKIUN, YKA3aHUI U IPYTUX PABOBBIX AKTOB.

6.1.2. OpraHuzainuio ONEepaTUBHOM M KAaYeCTBEHHOM IMOATOTOBKM U HCIIOJIHEHUS
JIOKYMEHTOB, BEJIEHHE JIEJOMPOU3BOJICTBA B COOTBETCTBUU C JACUCTBYIOIIMMH IpaBUIaMU U
MHCTPYKIMSMH, a TAK)Ke UCIIOJIb30BaHUE HH(OPMAIIUK COTPYTHUKAMHU y4eOHOTO OT JieJia CTPOTro
B CITY>K€OHBIX LIETISX.

6.1.3. CBOEBpEMEHHOCTh U KAU€CTBO MOJTOTOBKHM JOKYMEHTOB U MCIOJIHEHHS MOPYyYEHUN
PYKOBOJICTBA KOHCEPBATOPHUHU.

6.1.4. Co3znanue ycioBUi JUisi MPOU3BOJACTBEHHON NEATEILHOCTH COTPYJHUKOB Yu4eOHOTO
oTnena.

6.2. HayanbHuK y4eOHOTO OT/AeNa UMEET MPaBo:

— BHOCHUTH TIPEUIOKCHHS B pekropar KoHcepBaropuu Mo MOBBIIICHUIO 3()PEeKTUBHOCTH
paboThI CTPYKTYPHOTO MOAPA3IEICHHsI, O MOOLIPEHUN COTPYTHUKOB KoHCepBaTOpuu 3a BHICOKHE
pe3yabTaThl pabOTHI IO OPTaHU3AIMU U 00ECTIEUEeHUI0 YIEOHOTO MpoIlecca;

— TOCEIaTh 3aHATHS C LEIbI0 KOHTPOJS COONIOEHUSI TUCIUIUIMHBI y4eOHOTo mporiecca
CTYyICHTAMH ¥ TMPENOJaBaTeIIIMHA;, OCYIICCTBIATh KOHTPOJbL JEATCIIBHOCTH 3aBEIYFOIINX
kadenpamMu ¥ TpenojaBaTeNSIMM B YAaCTH BBHIMOJHEHHS HMMH TpPeOOBAaHUN JIOKAJTBHBIX
HOPMAaTUBHBIX aKTOB M HWHBIX JOKYMEHTOB, PETJIAMCHTHPYIOIIMX OPTaHHU3AIMi0 YIeOHOTO
npoiiecca;

— BECTH CITYy)KEOHYIO TTEPENHCKY B TIpeJieaxX CBOMX JOHKHOCTHBIX ITOJTHOMOYHH;

— 3ampammBaTh OT CTPYKTYpHBIX mojapaszaeneHuii KoHcepBaTopuu  OTUETHBIE,
CTAaTHCTUYECKUE W WHBIC JIAHHBIC IS OpPraHW3aIllid pa0OThl B COOTBETCTBHU C (DYHKITHUSIMHU
yueOHOI YacTu.

6.3. HauanbHUK 1 COTPYAHUKHU yqe6Horo OTACJIa HCCYT OTBCTCTBCHHOCTD 3a:

6.3.1. OOGecnieueHre COXPAHHOCTH HMYIIECTBA, HAXOMSIIErocs B Y4eOHOM OTAene, H
coOJTI0IeHHE TTPAaBUJIT TTOXKAPHOI 0€30TaCHOCTH.
6.3.2. Cobmtonenue Tpya0BOi TUCIUILIMHEL.
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